PRIJEDLOG

Na temeljuclanka 27. stavka 3. Zakona o Vladi Republike Hivatg,Narodne
novine®, broj 150/11)¢lanka 63. stavak 2. Zakona o sustavu drzavne upfiNarodne
novine®, broj 150/11),¢lanka 265. stavak 2. Poslovnika Hrvatskoga sabgikarodne
novine®, broj 6/02 — préasc¢eni tekst, 91/03, 58/04, 39/08, 86/08 i 81/12)anka 2. stavka 2.
Odluke o Uredu predsjednika Republike Hrvatske (gdae novine“, broj 80/00, 6/04,
54/05, 30/10 i 107/11), Vlada Republike Hrvatskengesjednici odrzanoj

2012. godine donijela

UREDBU

IZMJENAMA | DOPUNAMA UREDBE
O UREDU ZA OPCE POSLOVE HRVATSKOGA SABORA | VLADE REPUBLIKE

HRVATSKE

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

U Uredbi o Uredu za @ poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike ket
(,Narodne novine®, broj 43/12), ¢lanku 5. dodaje se stavak 10. i glasi:

Radom odjeljaka upravljaju voditelji odjeljaka. Mtaji odjeljaka odgovorni su za
svoj rad ravnatelju Ureda, zamjeniku ravnateljaddrevoditelju sluzbe, voditelju odjela i
voditelju pododsjeka.
Clanak 2.

U ¢lanku 6. stavak 1. mijenja se i glasi:

Unutarnje ustrojstvo Ureda organizirano je krozbkj odjele, pododsjeke i odjeljke,
u kojima poslove obavljaju drzavni sluzbenici i nagtenici.

Clanak 3.

U ¢lanku 7. u toki 6. iza podtoke 6.2. dodaju se podike 6.2.1. i 6.2.2., a iza
podtatke 6.3. dodaju se podie 6.3.116.3.2. koje glase:

6.2.1. Odjeljak kuharstva
6.2.2. Odjeljak posluzivanja
6.3.1. Odjeljak kuharstva
6.3.2. Odjeljak posluzivanja
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Clanak 4.

U clanku 21. u stavku 2. iza podie 6.2. dodaju se podike 6.2.1. i 6.2.2., a iza
podtatke 6.3. dodaju se podie 6.3.116.3.2. koje glase:

6.2.1. Odjeljak kuharstva
6.2.2. Odjeljak posluzivanja
6.3.1. Odjeljak kuharstva
6.3.2. Odjeljak posluzivanja

Clanak 5.
Clanak 23. mijenja se i glasi:

Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga sabarza pugostiteljske usluge u
internom restoranu i buffet-ima Hrvatskoga sabonma drzavnim rezidencijama korisnika
Ureda; kontrolira kvalitetu i ispravnost skladi§eemamirnica; unapdeije tehnoloski proces
obrade namirnica i pripreme obroka; siuj@ s higijensko-epidemioloskim sluzbama i
Zavodom za javno zdravstvo vezano za kontrolu keofarane i briseva, te zdravstveno
sanitarnin pregleda radnika u radnom procesu; @bavbradu dokumenata vezano uz
mjes&ne obr&une kuhinja, kantine i Sankova; obavlja i drugelges iz svog djelokruga
rada.

U pododsjeku prehrane za potrebe Hrvatskoga saistr@avaju se:
6.2.1. Odjeljak kuharstva
6.2.2. Odjeljak posluzivanja
Clanak 6.

Izaclanka 23. dodaju se podnaslovianci 23.a i 23.b koji glase:
6.2.1. Odjeljak kuharstva

Odjeljak kuharstva sudjeluje u kontroli kvalitetespravnosti skladiStenja namirnica;
sudjeluje u unaptienju tehnoloskog procesa obrade namirnica i priprebroka; surduje s
higijensko-epidemioloskim sluzbama i Zavodom zangwdravstvo vezano za kontrolu
uzoraka hrane i briseva, te zdravstveno sanitapnégleda radnika u radnom procesu;
sudjeluje u obavljanju obrade dokumenata vezanmes&ne obrgune kuhinja; obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga rada.
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6.2.2. Odjeljak posluzivanja

Odjeljak posluzivanja pruza ugostiteljske uslugénternom restoranu i buffet-ima
Hrvatskoga sabora i u drzavnim rezidencijama kdesitreda; obavlja obradu dokumenata
vezano uz mjesae obr&une kantine i Sankova; obavlja i druge posloveviagsdjelokruga
rada.

Clanak 7.

Clanak 24. mijenja se i glasi:

Pododsjek prehrane za potrebe Vlade Republike tekgai Vladinih ureda pruza
ugostiteljske usluge u internom restoranu i buiffed- Vlade Republike Hrvatske i Vladinih
ureda i u drzavnim rezidencijama korisnika Uredantkolira kvalitetu i ispravnost
skladiStenja namirnica; unagrge tehnoloski proces obrade namirnica i priprerbeoka;
suraiuje s higijensko-epidemioloSkim sluzbama i Zavodpanjavno zdravstvo vezano za
kontrolu uzoraka hrane i briseva, te zdravstvenoitaaih pregleda radnika u radnom
procesu; obavlja obradu dokumenata vezano uz tmesebr&une kuhinja, kantine i
Sankova; obavlja i druge poslove iz svog djelokragia.

U pododsjeku prehrane za potrebe Vlade Republikeatske i Vladinih ureda
ustrojavaju se:
6.3.1. Odjeljak kuharstva
6.3.2. Odjeljak posluzivanja

Clanak 8.

Izaclanka 24. dodaju se podnaslovianci 24.a i 24.b koji glase:

6.2.1. Odjeljak kuharstva

Odjeljak kuharstva sudjeluje u kontroli kvalitetespravnosti skladiStenja namirnica;
sudjeluje u unaptenju tehnoloskog procesa obrade namirnica i priprebiroka; suduje s
higijensko-epidemioloskim sluzbama i Zavodom zangwdravstvo vezano za kontrolu
uzoraka hrane i briseva, te zdravstveno sanitapnégleda radnika u radnom procesu;
sudjeluje u obavljanju obrade dokumenata vezanmes&ne obrgune kuhinja; obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga rada.
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6.2.2. Odjeljak posluzivanja

Odjeljak posluzivanja pruza ugostiteljske uslugénternom restoranu i buffet-ima
Vlade Republike Hrvatske i Vladinih ureda i u draem rezidencijama korisnika Ureda;
obavlja obradu dokumenata vezano uz nijleseobrgune kantine i Sankova; obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga rada.

Clanak 9.

Tablica okvirnog broja drzavnih sluzbenika i nartgegka potrebnih za obavljanje
poslova iz djelokruga Ureda koja je sastavni die bvedbe, zamjenjuje se novom tablicom.

Clanak 10.

Ravnatel] Ureda, u roku od 30 dana od dana stap@eajsnagu ove Uredbe, uskladiti
¢e Pravilnik o unutarnjem redu Ureda, uz prethodoglasnost srediSnjeg tijela drzavne
uprave nadleznog za sluzb#&we odnose.

Clanak 11.

Ova Uredba stupa na snagu danom objave u ,Narodauimama“.

KLASA:
URBROJ:
Zagreb, 2012. godine
PREDSJEDNIK

Zoran Milanowvi
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OKVIRNI BROJ DRZAVNIH SLUZBENIKA | NAMJESTENIKA U
UREDU ZA ORCE POSLOVE HRVATSKOGA SABORA | VLADE REPUBLIKE HRVASKE

Unutarnje ustrojstvene jedinice Ureda

Broj sluzbenika i
namjestenika

1. Ravnatelj Ureda 1
2. Zamjenik ravnatelja Ureda 1
3. Administrativni tajnik ravnatelja Ureda zadepposlove Hrvatskoga sabora i

Vlade Republike Hrvatske !
4. SluZba za upravljanje ljudskim potencijalima, pravne poslove, poslove 1
pisarnice i pismohrane

neposredno u sluzbi, izvan sustava nizih ustrofstvgedinica 1
4.1.0djel za upravljanje ljudskim potencijalimarapne poslove 6
4.2. Odjel za poslove pisarnice i pismohrane 28
Sluzba za upravljanje ljudskim potencijalima, pravne poslove, poslove pisarnic 36
i pismohrane - ukupno

5. Sluzba za pror&un 8
6.Sluzba za r&unovodstvo 1
neposredno u sluzbi, izvan sustava niZih ustrojstvgdinica 1
6.1. ijjel za financijsko-materijalno knjigovodstasobne rashode i devizna 22
placanja

6.2. Odjel za vdenje @&evidnika, rukovanje imovinom, inventarom i umjetama 8
Sluzba za r&unovodstvo - ukupno 32
7.SluZzba za nabavu 10
8. Sluzba za telekomunikacije, informatiku i pratenje rada sjednica Hrvatskoga 1
sabora

8.1. Odjel za telekomunikacije i @enje rada sjednica Hrvatskoga sabora 11
8.1.1. Pododsjek péanja rada sjednica Hrvatskoga sabora 15
8.1.2. Pododsjek za obavljanje poslova tiskdagigoveznice 12
8.2. Odjel za informatiku 7
Sluzba za telekomunikacije, informatiku i pra¢enje rada sjednica Hrvatskoga 46
sabora - ukupno

9. Sluzba za ope i tehnikke poslove 1
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neposredno u sluzbi, izvan sustava nizih ustrojstvidinica 4
9.1. Pododsjek investicijskog i teleg odrZzavanja 72
9.2. Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga&abor 1
neposredno u pododsjeku, izvan sustava nizih gstejih jedinica 1
9.2.1. Odjeljak kuharstva 8
9.2.2. Odjeljak posluzivanja 28
9.3. Pododsjek prehrane za potrebe Vlade RepuHlikatske i Vladinih ureda 1
neposredno u pododsjeku, izvan sustava nizih gstejih jedinica 1
9.3.1. Odjeljak kuharstva 6
9.3.2. Odjeljak posluzivanja 22
9.4. Pododsjek autoservisa 38
SluZba za oge i tehnicke poslove - ukupno 183
UKUPNO: 318
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OBRAZLOZENJE

Vlada Republike Hrvatske je na sjednici odrzanqgj ttavnja 2012. godine donijela
Uredbu o Uredu za ép poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike lkegtkoja je
objavljena u Narodnim novinama, broj 43/2012.

Navedenom Uredbom u Sluzbi zac¢epi tehnéke poslove ustrojeni su Pododsjek
investicijskog i tekdeg odrzavanja, Pododsjek prehrane za potrebe Hogdassabora i
Pododsjek prehrane za potrebe Vlade Republike Bkeait Vladinih ureda, a predloZzenim
izmjenama i dopunama ove Uredbe predlaze se uslrgg nizih ustrojstvenih jedinica od
pododsjeka, odnosno ustrojavanje Odjeljka kuharstv®djelika posluzivanja unutar
Pododsjek prehrane za potrebe Hrvatskoga saboradjeljka kuharstva i Odjeljka
posluzivanja unutar Pododsjeka prehrane za potwhde Republike Hrvatske i Vladinih
ureda.

PredloZzene izmjene i dopune u organizacijskoj stmikUreda u cijelosti su
strukturirane sukladno Uredbi o dgima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne uprave
(,Narodne novine* broj 154/11 i 17/12) i #é&lima na kojima se prentéanku 4. Uredbe treba
temeljiti unutarnje ustrojstvo tijela drzavne upgavstriénih sluzbi Viade, a to su: telo
racionalizacije; néelo funkcionalnosti; nglo vertikalne i horizontalne povezanosticel®
harmonizacije temeljnih elemenata unutarnjeg usitraj ngelo fleksibilnosti unutarnjeg
ustrojstva i n&elo dostupnosti.

Vodeli se spomenutim @alima za unutarnje ustrojstvo tijela drzavne upyaze
posebice razlozima funkcionalnosti i fleksibilnagtobavljanju speci¢nih poslova za Ured i
za drzavna tijela za koje Ured obavlja poslove j@lakruga rada Pododsjeka prehrane za
potrebe Hrvatskoga sabora i Pododsjeka prehrangorabe Viade Republike Hrvatske i
Vladinih ureda, predlozeno je ustrojavanje niziitrajstvenih jedinica koje odgovaraju
potrebama uskienog rada ovog Ureda. Takova mégost odstupanja, je prentéanku 3.
Uredbe o n&lima za unutarnje ustrojstvo drzavne uprave, w@zara | za stréne sluzbe
Vlade, ako je posebnim zakonom ili drugim propisenutarnje ustrojstvo udeno drugdije.

U tom slkaju se odredbe ove Uredbe primjenjuju samo u pitenkoja nisu uréena tim
posebnim propisima.

Istitemo da je na potrebu za ustrojavajem Odjeljaka fsive | Odjeljaka
posluzivanja, ukazano od strane drzavnih tjela leoj&orisnici Ureda za navedene poslove
(Hrvatski sabor i Vlada Republike Hrvatske), jeruseom djelokrugu posla, iznia ostalog,
obavljaju poslovi i za protokolarne potrebe navédekorisnika Ureda te je potrebna
organizacija posla na &ia da postoje voditelji odjeljaka koji bi i koordrali poslove
kuharstva i poslove posluzivanja.

Za napomenuti je i da je Uredbom o Uredu zéegposlove Hrvatskoga sabora i Vlade
Republike Hrvatske (»Narodne novine«, br. 70/2089/2005, 68/2006 i 57/2007), bilo
ustrojenol7 odjeljaka, meiu kojima i Odjeljci kuharstva i Odjeljci posluzivjante radna
mjesta voditelja navedenih odjeljaka. DonoSenjenredde o Uredu za op poslove
Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hrvatske, Kejabjavljena u Narodnim novinama,
broj 43/2012, uklonjene su sve ustrojstvene jedirodjeljaka i sva radna mjesta voditelja
odjeljka. Kako se u praksi pokazalo velikim nedtisin obavljanje poslova iz djelokruga
poslova kuharstva i posluzivanja bez voditelja Qkke kuharstva i voditelja Odjeljka
posluzivanja, ovim izmjenama i dopunama se prediagteojavanje istih, bez potanja
okvirnog broja izvrsitelja potrebnih za obavljapeslova iz djelokruga Ureda.

Vlada Republike Hrvatske je na sjednici odrzanajRflovoza 2012. godine donijela
Uredbu o izmjenama i dopunama Uredbe o nazivimaihaaijesta i koeficijentima slozenosti
poslova u drzavnoj sluzbi, koja je objavljena u &thrim novinama, broj 100/2012.
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Navedenom Uredbom ustrojeno je radno mjesto ,adsmativni tajnik ravnatelja
Ureda za ofe poslove Hrvatskoga sabora i Vlade Republike Hikelt sa pripadajim
koeficijentom slozenosti poslova 1,05 te se sukbladavedenom radno mjesto pod rednim
brojem 3. u tablici okvirnog broja drzavnih sluzid@ni namjeStenika potrebnih za obavljanje
poslova iz djelokruga Ureda, administrativni reférezamjenjuje novim nazivom radnog
mjesta citirane Uredbe.



